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HƯỚNG DẪN GIẢNG VIÊN 
QUẢN LÝ DẠY HỌC ONLINE 

1. Đăng nhập cổng thông tin: 

- Truy cập vào web cổng thông tin của trường: 

demo http://nienche.quanlydaotao.edu.vn 

- Tài khoản:  Tài khoản Giáo viên do trường cấp 

- Pass:   Mật định: 123 (Hoặc do trường cấp mật định) 

2. Tương tác chức năng “Quản lý dạy online”: 

 

http://www.chipchipsoft.com/


3. Quản lý dạy học online: 

 

Thực hiện các bước theo thứ tự hình trên, chú ý: 

- Giáo viên cần tạo buổi học online trước giờ dạy ít nhất 5 phút để sinh viên biết 

về thông tin buổi học. 

- Buổi học có thể tạo ra trước thời điểm học nhiều ngày (Để sinh viên có kế 

hoạch, ví dụ giáo viên dạy vào thứ 2 hằng tuần lúc 8:00AM. Giáo viên có thể tạo 

ra các buổi giảng  cho các tuần sau đó) 

Xem video hướng dẫn 

1.Chọn học kỳ 

2.Chọn môn 

3.Thêm mới 

4.Nhập 

thông tin 

buổi dạy 

online 

5. Lưu lại 

lịch dạy. 
 

10. Cập 

nhật sau 

khi thêm  

mục 7,8 

 

6.Danh sách các 

buổi dạy. 

=> Kích chọn 1 buổi 

để thay đổi thông tin 

 

7. Nhập đề cương, nội 

dung bài giảng, dặn dò, 

ghi chú… 

8. Chọn file tài 

liệu, bài tập… 
9. Xem danh 

sách file sau 

khi upload 



- Khi tạo buổi học không nhất thiết phải có link học trực tuyến, thông tin này GV 

có thể cập nhật sau, khi gần thời giang dạy online. Nếu giáo viên dạy bằng ứng 

dụng Zoom qua ID, Có thể nhập ID  và Pass Zoom vào mục “Ghi chú”. 

- Tại bước 8: Chọn file tài liệu, bài tập: 

 Chọn file cần gửi cho sinh viên 

 

 

1 

2 
3 

4 



 

4. Tra cứu danh sách lớp: 

- Tại đây giáo viên có thể tham khảo thông tin về sinh viên lớp: Sỉ số, thông tin 

liên lạc… 

 

Xem danh sách lớp 

5 



5. Tham gia thảo luận với sinh viên lớp về môn học này: 

 

- Thêm chủ đề mới như hình sau: Nhập thông tin -> kích nút “Gửi” -> Đóng cửa sổ 

 

Vào trao đổi, thảo luận 

Thêm chủ đề thảo luận mới 

Trả lời, bình luận 



6. Xem và download file bài làm của sinh viên: 

- Tại đây giáo viên căn cứ vào ngày đăng để xác định được giờ nộp bài của sinh 

viên. 

- Kho bài làm được quản lý theo từng buổi dạy, nên giáo viên dễ dàng lấy bài làm 

của sinh viên để chấm theo từng buổi. 

- Chú ý: xác định “Buổi dạy” trước khi xem “Kho bài làm” 

 

 

Vào kho bài làm 

Chọn buổi dạy để xem bài làm từng buổi 
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